4.2 PROTOCOLO DE DISTANCIAMIENTO SOCIAL PARA TRABAJADORES

El distanciamiento fisico significa mantener un espacio entre las personas. Para practicar el distanciamiento
fisico se requiere:

ITEM| ETAPA ACTIVIDADES

DIRIGIDO A:

Al llegar el personal debera reportarse en porteria para que le
sea tomada la temperatura por el personal de seguridad,
quienes contaran con los siguientes elementos de proteccion
personal:

e Careta, tapabocas, guantes.

Trabajador,
Ingreso a , contratista,
la planta En caso de detectar la ’temp.e.ratura corporalll por gnmma de los proveedor,
38°C la persona debera remitirse de forma inmediata a su EPS visitante.
y no podra ingresar a la empresa.
Toda persona debera portar el tapabocas cubriendo boca vy
nariz.
Lavado Todo el personal debera realizar el protocolo de lavado de Trabajador,
de manos | manos al ingresar a la empresa. En caso de encontrar la zona contratista,
en de lavado de manos ocupada, el personal debera esperar el proveedor,
porteria turno manteniendo una distancia de 2 metros. visitante.
L Trabajador,
Limpieza . L .
de Todo el personal debera pasar por el tapete de agua-jabon contratista,
limpiando sus zapatos proveedor,
calzado .
visitante.
Ingreso
del
personal | Debera portar el tapabocas y dirigirse directamente al puesto Personal
administr de trabajo asignado junto con sus epps administrativo
ativo a las
oficinas
Solo se podra ingresar a la zona de casilleros
Ingreso a
la zona maximo dos personas con distancia de 2 metros. Personal
de operativo
casilleros | | trabajador tendra 5 minutos para realizar su respectivo
cambio.
Guardar | El personal debera guardar todas sus pertenencias dentro de
accesorio | una bolsa y dentro del casilleros, por ningun motivo se debera Personal
senel dejar fuera de ellos. El personal debera tener solamente lo operativo
casillero necesario.




Adicional se prohibe el uso de cadenas, reloj, anillos,
pulseras, aretes, pirsin, entre otros accesorios.

El personal debera timbrar con la tarjeta chip después de salir

. de la zona de casilleros, adicional no debera tener contacto Personal
7 | Timbrada . N . . :
directo con el biométrico y debe respetar la distancia operativo
demarcada de 2 metros
El personal saliente debera dejar las consignas en los soportes
3 Cambio |de registro de turnoy el personal entrante debera revisar dichas Personal
de turno |consignas. Adicional no se permite contacto fisico - verbal ni operativo

aglomeraciones.

Horarios |Los lideres de proceso publicaran los horarios de refrigerios y

de almuerzos para cada turno de trabajo
Personal
9 almuerzo .
] . operativo
sy NOTA: La cafeteria permanecera cerrada fuera de los
refrigerios | horarios establecidos
Para el personal del turno ordinario (8:00 a 17:00) se
manejaran los siguientes horarios:
e De 12:00 a 13:00 Personal
10 | Almuerzo | e De 13:00 a 14:00 operativo y

NOTA: La programacion del personal entrante sera publicada| administrativo
por los lideres de proceso

Salida de El personal debera lavarse las manos en los lavamanos
11 quirurgicos, y debera dar cumplimiento a los siguientes
turno
numerales: 6,7y 9

Personal
operativo

INTERACCION EN TIEMPOS DE ALIMENTACION.

¢ En los tiempos de alimentacién se limité el numero de personas realizando la actividad de forma simultanea
para que se garantice la distancia minima de dos metros entre las mismas. Se establecié turnos u horarios
flexibles de alimentacion y descanso para evitar interacciones.

¢ E| trabajador se encargara de calentar su comida en hornos microondas, dispondra de toallas y agente
desinfectante que permitan asear el panel de control de este entre cada persona que lo utiliza.
Antes de tomar los alimentos, es necesario realizar el siguiente protocolo:
e Lavar las manos con agua, jabon y secarse con toallas desechables
¢ Retirar el tapabocas
e Lavar nuevamente las manos con agua y jabén.
¢ Disponer las mesas con una distancia entre las mismas de 2 metros y colocar solamente el niumero de sillas

que permita asegurar una distancia minima entre los trabajadores de 2 metros a la hora de la alimentacién y
entre cada turno realizar los procesos de desinfeccion.



¢ Al finalizar el consumo de alimentos es necesario realizar el lavado de manos con agua y jabon y utilizar un

nuevo tapabocas para retomar las labores.

o No compartir los utensilios de comida con los demas trabajadores.

¢ Adicionalmente, podran realizar trabajo en casa los siguientes perfiles:

- Ventas en general.

- Contabilidad, compras y asistencia de produccion

4.3 PROTOCOLO DE DISTANCIAMIENTO SOCIAL PARA CONTRATISTAS, VISITANTES Y

PROVEEDORES
ITEM ETAPA ACTIVIDADES DIRIGIDO A:
Al llegar el personal debera reportarse en porteria para
que le sea tomada la temperatura por el personal de
seguridad, quienes contaran con los siguientes
elementos de proteccién personal:
e Careta, tapabocas, guantes. Trabajador,
Ingreso a la : contratista,
1 9 En caso de detectar la temperatura corporal por encima
planta . X . proveedor,
de los 38°C la persona debera remitirse de forma .
. . . visitante.
inmediata a su EPS y no podra ingresar a la empresa.
Toda persona debera portar el tapabocas cubriendo boca
y nariz.
Lavado de |Todo el personal debera realizar el protocolo de lavado .
: Contratista,
manos en | de manos al ingresar a la empresa. En caso de encontrar
2 , . proveedor,
porteria |la zona de lavado de manos ocupada, el personal debera .
. . . visitante.
esperar el turno manteniendo una distancia de 2 metros.
Limpieza de | Todo el personal debera pasar por el tapete de agua- Contratista,
3 calzado |jabon limpiando sus zapatos. proveedor,
visitante.
. El personal debera registrarse en el libro de visitantes Contratista,
Registro en . . .
4 , consignando los datos requeridos dejando un documento proveedor,
porteria . e s .
de identificacion. visitante.
Recepcién
del. personal El vigilante debera anunciar la llegada del personal Vigilante y
visitante, . . . . . .
5 : externo el cual sera recibido por funcionarios de la| funcionarios de la
contratistas
o empresa. empresa
proveedores




Cargue y de Lideres de
6 descargue |Los transportadores y proveedores deberan mantener proceso,
de una distancia de 2 metros de acuerdo con el protocolo transportadores y
vehiculos proveedores

¢ Los trabajadores deben permanecer a 2 metros de distancia de otras personas y entre los puestos de
trabajo para no tener contacto directo, dando cumplimiento a la demarcacion de cada area con el fin de
organizar y optimizar la ubicacién de los puestos de trabajo, para poder disminuir el riesgo de transmision.
Para estos efectos, las personas circulantes de aseo y seguridad mantendran las mismas distancias de
proteccién.

¢ Se asignaran turnos de trabajo de la siguiente manera:
Personal operativo por maquina: manteniendo los dos metros de distanciamiento.
Personal administrativo: maximo 2 personas por oficina (produccioén, mantenimiento, control de calidad,
recursos humanos)

¢ Estas mismas condiciones deben aplicar en los sitios donde consumen los alimentos como la cafeteria y
en general en los sirios de descanso de los empleados, para ello se asigharan turnos para el uso de la
cafeteria de acuerdo con el protocolo de distanciamiento.

e La comunicacion con el personal se realizara por medio de las siguientes ayudas: Correo electrénico,
WhatsApp, buzones y carteleras para que estén debidamente informados segun las novedades que se
requiera divulgar; no se permite reuniones en grupos.



