
4.5.1 PROTOCOLO DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN DE HERRAMIENTAS O 
MÁQUINAS DE TRABAJO, PISOS, PAREDES, SUPERFICIES, PUERTAS, MANIJAS, 
ZONAS DE ALIMENTACIÓN, COMEDORES, CASILLEROS ZONAS DE RECEPCIÓN Y 
ENTREGA A PROVEEDORES Y CLIENTES. 

 
• Se asignará una persona por turno dando cumplimiento a la incrementación de la 

frecuencia de limpieza y desinfección del área destinada para esta labor, pisos, paredes, 
puertas, ventanas, divisiones, muebles, sillas, y todos aquellos elementos con los cuales 
las personas tienen contacto constante y directo. 

 
• Se realizará control de roedores e insectos para evitar la contaminación, teniendo en 

cuenta las recomendaciones sanitarias del Ministerio de Salud y Protección Social y 
Programa de Manejo Integrado de Plagas que establezca medidas preventivas 

 
• La empresa asignará a cada trabajador un atomizador con solución antiséptica para 

desinfectar elementos y herramientas del puesto de trabajo. 
 
• Al personal de aseo se le hará entrega de los siguientes EPPS: Traje enterizo de 

seguridad, botas de caucho, guantes, careta, tapabocas. 
 

• Corrugados de Colombia hará entrega de paños y desinfectante individual para la limpiar 
las áreas de contacto (ej. Equipos y enseres de oficina) entre cada persona que lo utiliza 
 

• Las áreas como pisos, baños, cafetería se lavarán con detergente común, luego se 
desinfectarán con hipoclorito de uso doméstico y se dejará en contacto con las 
superficies de 5 a 10 minutos. 

 
• El personal de aseo diligenciará una planilla donde se soporten las actividades de 

limpieza y desinfección, esto con el fin de llevar a cabo el seguimiento y monitoreo de 
estas. 

 
• Se programarán capacitaciones virtuales al personal de aseo. 

 
• Se le solicitará a la empresa de aseo contar con concepto sanitario expedido por la 

Direcciones Territoriales para el aseo y desinfección del edificio administrativo. 
 
• El personal de aseo garantizará que antes de realizar la limpieza de áreas y superficies 

se retirará el polvo y la suciedad, con el fin de lograr una desinfección efectiva. 
 
• El uso de los paños utilizados para realizar la limpieza y desinfección no pueden estar 

destinados para otro tipo de actividades. 
 



• El personal de limpieza deberá lavar sus manos antes y después de realizar las tareas 
de limpieza y desinfección, así mismo se deberán utilizar los EPPS y seguir las 
recomendaciones del fabricante de los insumos a utilizar. 

 
• Los líderes de proceso garantizarán que las actividades de limpieza y desinfección se 

realicen de manera segura y con los elementos necesarios dependiendo de las áreas o 
de las zonas de desplazamiento. 

 
• La empresa estableció los protocolos para la limpieza y desinfección indicando la 

frecuencia en cada una de las actividades a desarrollar durante cada turno de trabajo. 
 
• El personal de aseo deberá lavar con desinfectante el exterior de los guantes antes de 

quitárselos, luego los dejará secar en un lugar ventilado y guardarlos en un lugar libre de 
residuos ya que son de uso personal, cuando el trabajador finalice el turno deberá 
cambiarse la ropa y lavarse las manos. 

 
• Corrugados de Colombia habilito un espacio para los insumos de limpieza y 

desinfección. 
 

• Corrugados de Colombia exigirá a todos sus contratistas el cambio diario de la ropa de 
trabajo y del tapabocas. 

 


